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CADERNO DE ENCARGOS

AJUSTE DIRETO - Aquisicao de Servigos de Avaliacdo de Aptides Cognitivas e
Conhecimentos da Lingua Inglesa dos Candidatos ao Curso de Medicina da

Universidade da Beira Interior
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PARTE1

Clausula 1.2
Objeto

1. O presente Caderno de Encargos compreende as Clausulas a incluir no contrato a celebrar
na sequéncia do presente Ajuste Direto, que tem por objeto a “Aquisicio de Servicos de
Avaliacio de Aptidoes Cognitivas e Conhecimentos da Lingua Inglesa dos
Candidatos ao Curso de Medicina da Universidade da Beira Interior”, com as
caracteristicas e as condicdes conforme as “Especifica¢Ges Técnicas” (minimas), constantes na
Parte II do presente Caderno de Encargos, que para todos os efeitos constitui parte integrante
do presente caderno de encargos.

2. O servico objeto do presente procedimento enquadra-se no Vocabulério Comum para os

Contratos Pablicos (CPV) nos codigos: 80000000-4 - Servi¢os de ensino e formacao.

Clausula 2.2
Entidade Adjudicante
A entidade adjudicante é a Universidade da Beira Interior, abreviadamente designada por UBI,
pessoa coletiva N® 502083514, sediada no Convento de Santo Anténio, 6201-001 Covilha,

Portugal, com telefone 275329700, fax 275329183 e com endereco eletrénico www.ubi.pt.

Clausula 3.2
Local da prestacio de servicos
A prestacio de servicos é efetuada nas instalages da Faculdade de Ciéncias da Satide da

Universidade da Beira Interior, sita na Avenida Infante D. Henrique 6200-506 Covilha.

Clausula 42
Valor para efeitos de contrato/preco base
1. Para efeitos do presente procedimento o valor base estimado é de 19.200,00 € (dezanove
mil e duzentos euros), acrescido de IVA a taxa legal em vigor, valor que corresponde a um
maximo estimado de 160 candidatos.
2. Para efeitos do ntimero anterior, o preco base unitario estimado € de 120,00 € (cento

e vinte euros), acrescido de IVA a taxa legal em vigor.
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3. Pela aquisiciio do servico objeto do presente contrato. bem como pelo cumprimento das

demais obrigacdes constantes do caderno de encargos e proposta adjudicada. o Contraente
Piblico pagara i entidade prestadora do servico, o preco (contratual) resultante da aplicacéo

dos precos unitérios constantes da proposta adjudicada. multiplicado pelo ntimero efetivo de

provas que venham a ser realizadas/ nimero efetivo de candidatos a avaliar.

4.0 preco referido no ntmero 1 inclui todos os custos, encargos e despesas cuja

responsabilidade nfo esteja expressamente atribuida 4 entidade adjudicante.

5. Ser4 causa de exclusio que o valor da proposta ultrapasse o preco base/preco base unitario.

Clausula 5.2
Prazo
O contrato mantém-se em vigor pelo prazo de um 9o (noventa) dias, contados do dia seguinte
A assinatura do contrato até A aceitacfio, por parte da Universidade da Beira Interior, do
Relatério Final do Concurso Especial de Acesso ao Ciclo de Estudos Integrado conducente ao
Grau de Mestre em Medicina, a entregar pelo adjudicatério, em conformidade com os
respetivos termos e condicGes e o disposto na lei, sem prejuizo das obrigagGes acessorias que

devam perdurar para além da cessac@o do contrato.

Clausula 6.2
Obrigacoes principais do prestador de servicos

Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislagao aplicavel, no presente Caderno de
Encargos ou nas Clausulas contratuais, da celebrag¢io do contrato decorrem para o prestador
de servicos as seguintes obrigacgGes principais:

a) Executar o objeto do presente contrato em estrito cumprimento das condi¢bes constantes

da sua proposta, bem como do disposto nas Especificacoes Técnicas (minimas) que constam

da Parte II do presente Caderno de Encargos e que dele fazem parte integrante;

b) Conduzir os trabalhos com absoluta subordinacio aos principios da ética profissional,

isencéo, independéncia, zelo e competéncia;

¢) Cumprir as condi¢des fixadas para a execugdo das tarefas que lhe forem incumbidas:

d) Fornecer ao adjudicante, ou & entidade por ele designada, em qualquer tempo na

pendéncia da execucdo dos trabalhos, as informacOes e esclarecimentos relativos aos

servigos prestados de aplicacio de bateria de provas de avaliagdo de candidatos ao Curso de

Medicina da Universidade da Beira Interior;
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e) Sujeitar-se a agdes de acompanhamento e supervisionamento a realizar pelo
adjudicante, sem prejuizo de outras acbes que possam ser determinadas pelas entidades que
nos termos da legislacdo aplicavel detém tais poderes sobre a Universidade da Beira Interior;
f) Responsabilizar-se pelos atos praticados por todas as pessoas que, no ambito do contrato,
exercam funcfes por sua conta, considerando-se para esse efeito como drgéos ou agentes do

adjudicatario.

Clausula 7.2
Forma da prestacio do servico
1. Para o acompanhamento da execucio do contrato, o prestador de servigos fica obrigado a
efetuar reunies periédicas de coordenacio com os representantes da Universidade da Beira
Interior, convocadas com antecedéncia minima de 48 horas, das quais serd lavrada ata a assinar
por todos os intervenientes na reunido.
2. O prestador de servicos fica igualmente obrigado a preparar todos os documentos

necessarios & execucio do contrato, integralmente redigidos em portugués.

Clausula 8.2

Rececio dos elementos a produzir ao abrigo do contrato
1. Caso a anilise realizada pela Universidade da Beira Interior determine existirem
discrepancias com as Especificacdes Técnicas (minimas) definidas na Parte II do presente
Caderno de Encargos, a Universidade da Beira Interior deve disso informar, por escrito, o
prestador de servigos.
2. No caso previsto no niimero anterior, o prestador de servicos deve proceder, 4 sua custa e no
prazo razoavel que for determinado pela Universidade da Beira Interior, as alteragoes e
complementos necessarios para garantir o cumprimento das especificacdes técnicas exigidas.
3. Apés a realizacio das alteragbes e complementos necessarios pelo prestador de servicos, no
prazo respetivo, a Universidade da Beira Interior procede a nova anélise.
4. Caso a andlise realizada pela Universidade da Beira Interior ndo detete quaisquer
discrepancias com as especificacdes técnicas definidas na Parte II do presente Caderno de
Encargos, deve ser emitido no prazo de 15 dias a contar do termo dessa anélise, declaracio de

aceitacéo pela Universidade da Beira Interior.
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Clausula 9.2
Transferéncia da propriedade
1. Com a declaracio de aceitacio a que se refere o n.° 4 da Clausula anterior, ocorre a
transferéncia de posse e da propriedade dos elementos a desenvolver ao abrigo do contrato com
a Universidade da Beira Interior.
2. Pela cessdo dos direitos a que alude o niimero anterior néo é devida qualquer contrapartida

para além do preco a pagar nos termos do presente Caderno Encargos.

Clausula 10.2
Objeto do dever de sigilo

1. O prestador de servicos deve guardar sigilo sobre toda a informagdo e documentacao, técnica
e ndo técnica, comercial ou outra, relativa & Universidade da Beira Interior, de que possa ter
conhecimento durante a execugéo do contrato.

2. A informacio e a documentacfo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que néo o destinado direta
e exclusivamente a execugio do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacio e a documentacdo que fossem
comprovadamente do dominio publico & data da respetiva obtencao pelo prestador de servigos
ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por for¢a da lei, de processo judicial ou a pedido

de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Clausula 11.2
Prazo do dever do sigilo
O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 5 (cinco) anos a contar do
cumprimento ou cessagio, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujei¢do
subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protecio de segredos

comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianca devidos s pessoas coletivas.

Clausula 12.2
Condicdes de pagamento
1. Pela prestacio dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacBes constantes do presente Caderno de Encargos, o pagamento sera efectuado nos

seguintes termos, respetivamente, para cada Fase:
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a) Com o inicio dos trabalhos (adiantamento) — 30% (mediante apresentacio de

garantia bancaria de igual valor):

b) Com a entrega dos resultados das provas e respetivo Relatério - 60%;

¢) Com a aceitacdo do Relatorio Final — 10%.
2. Pelos servicos objecto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigaces
constantes do presente caderno de encargos, a entidade adjudicante pagara ao adjudicatario o
preco unitirio constante da proposta apresentada, multiplicado pelo niimero efetivo de
candidatos a avaliar.
3. Para efeitos de pagamento serdo consideradas as candidaturas apresentadas e consideradas
validas.
4. Nio obstante o disposto no ntimero 5 da Clausula 42, atente-se, ainda, que o preco unitario
inclui todas as despesas que o concorrente prevé realizar na prestagdo dos servigos, como
despesas com deslocacdes, alimentagdo, alojamento, vigilancia das provas, despesas de
aquisicfio, transporte, armazenamento € manutengfo de meios materiais, bem como quaisquer
encargos decorrentes da utiliza¢io de marcas registadas, patentes ou licencas.
5. O preco unitério proposto ndo seré sujeito a qualquer atualiza¢o, variagio ou alteragao até
ao termo da vigéncia do contrato, altura em que podera ser atualizado por acordo entre as
partes.
6. As quantias devidas pela Universidade da Beira Interior, devem ser pagas no prazo de 30
(trinta) dias ap6s a rececio das respetivas faturas, as quais s6 podem ser emitidas nos termos
do nimero 1 supra.
~. Em caso de discordincia por parte da Universidade da Beira Interior, quanto aos valores
indicados nas faturas, deve esta comunicar ao prestador de servigos, por escrito, os respetivos
fundamentos, ficando o prestador de servigo obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios
ou proceder 4 emisséo de nova fatura corrigida.
8. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no nimero 6, as faturas sao pagas

através de transferéncia bancéaria.

Clausula 13.2
Penalidades contratuais
1. Pelo incumprimento das obrigacdes emergentes do contrato, a Universidade da Beira
Interior pode exigir do prestador de servicos, o pagamento de uma pena pecunidria, de

montante a fixar em funciio da gravidade do incumprimento, nos seguintes termos:
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1.1 Pelo incumprimento das datas e prazos de prestagio do servico, aplicar uma multa
contratual diria de 1 %o (um por mil) do prego contratual sem, contudo e na sua globalidade,
poder vir a exceder 20% (vinte por cento) do preco contratual.
2. Em caso de resolugdo do contrato por incumprimento do prestador de servigos, a
Universidade do Algarve pode aplicar-lhe uma pena pecuniéria de 5 %o (cinco por mil) do preco
contratual sem, contudo e na sua globalidade, poder vir a exceder 20% (vinte por cento) do
preco contratual.
3. Ao valor da pena pecuniaria prevista no ntmero anterior sao deduzidas as importancias
pagas pelo prestador de servigos ao abrigo do n.° 1, relativamente & prestagao de servico do
contrato cujo atraso na execucio tenha determinado a respetiva resolucio.
4. Na determinacio da gravidade do incumprimento, a Universidade da Beira Interior tem em
conta, nomeadamente, a duracdo da infracdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do
prestador de servigos e as consequéncias do incumprimento.
5. A Universidade da Beira Interior pode compensar os pagamentos devidos, ao abrigo do
contrato, com as penas pecuniarias devidas nos termos da presente Clausula.
6. As penas pecunidrias previstas na presente Clausula ndo obstam a que a Universidade da

Beira Interior exija uma indemnizacéo pelo dano excedente.

Clausula 14.2

Forca maior
1. Ndo podem ser impostas penalidades ao prestador de servicos, nem é havida como
incumprimento, a ndo realizacio pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer das
partes que resulte de caso de forca maior, entendendo-se como tal as circunstincias que
impossibilitem a respetiva realiza¢éo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse
conhecer ou prever a data da celebragéio do contrato e cujos efeitos nio lhe fosse razoavelmente
exigivel contornar ou evitar.
2. Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do nimero anterior,
designadamente, sismos, inundag¢des, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou
bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagGes
governamentais ou administrativas injuntivas.
3. Néo constituem for¢a maior, designadamente:

a) Circunstincias que nfo constituam for¢a maior para os subcontratados do prestador de

servicos, na parte em que intervenham;
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b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servicos ou a grupos
de sociedades em que se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus
subcontratados;
¢) Determinacdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria
ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de servigos de deveres ou
6nus que sobre ele recaiam;
d) Manifestacdes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servicos de
normas legais;
e) Incéndios ou inundag¢des com origem nas instalagoes do prestador de servigos cuja causa,
propagacio ou proporcdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de
normas de seguranca;
f) Avarias nos sistemas informéticos ou mecénicos do prestador de servicos nao devidas a
sabotagem;
g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.
4. A ocorréncia de circunstincias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser
imediatamente comunicada & outra parte.
5. A forca maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigagOes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao

impedimento resultante da forca maior.

Clausula 15.2
Resolucio por parte da Universidade da Beira Interior

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo do contrato previstos na Lei, a
Universidade da Beira Interior pode resolver o contrato, a titulo sancionatdrio, no caso de o
prestador de servicos violar de forma grave ou reiterada qualquer das obrigacdes que lhe
incumbem, designadamente nos seguintes casos:

a) Atraso, total ou parcial, na prestacao dos servigos objeto do contrato superior a 15 dias ou

declaracéo escrita do prestador de servigos de que o atraso em determinado local, excederé

esse prazo;

b) Outro, previsto no Caderno de Encargos.
2. O direito de resolucdo referido no niimero anterior exerce-se mediante declaragio enviada
ao prestador de servicos e ndo determina a repeti¢éio das prestacOes ja realizadas, a menos que

tal seja determinado pela Universidade da Beira Interior.
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Clausula 16.2

Resolucio por parte da entidade prestadora de servicos

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugio previstos na lei, o prestador de servigos
pode resolver o contrato quando o montante em divida exceda 25% (vinte e cinco por cento) do
prego contratual, excluindo juros.

2. Nos casos previstos no n.° 1, o direito de resolugio pode ser exercido mediante declaragao
enviada a Universidade da Beira Interior, a qual produzira efeitos 30 (trinta) dias ap6s a recegdo
dessa declaraciio, salvo se esta cumprir as obrigagdes em atraso nesse prazo, acrescidas dos
juros de mora a que houver lugar.

3. Aresolucio do contrato nos termos dos nimeros anteriores ndo determinam a repeticio das
prestacoes ja realizadas pelo prestador de servigos, cessando, porém todas as obrigacdes deste

a0 abrigo do contrato.

Clausula 17.2
Comunicacdes e notificacoes

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacbes e comunicagdes
entre as partes do contrato, as notificagdes devem ser efetuadas através de correio eletronico
ou de outro meio de transmissao escrita e eletrénica de dados.
2. As comunicacdes relativas a fase de execugiio do contrato, devem ser escritas, podendo ser
efetuadas através de correio eletronico, fax ou via postal, por meio de carta registada com aviso
de receciio, para os contactos identificados no contrato.
3. Qualquer alteracio das informagbes de contacto, constantes do contrato, deve ser

comunicada & outra parte, por escrito e com aviso de rececao.

Clausula 18.2
Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sio continuos, correndo em siabados, domingos e dias feriados.

Clausula 19.2
Outros encargos
Todos os demais encargos derivados do presente contrato sdo da responsabilidade do

adjudicatario.
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Clausula 20.2

Gestor do contrato
1. Nos termos conjugados da alinea i) do artigo 96° e 290° -A, todos do CCP, e com a fungéo
de acompanhar permanentemente a execuc¢do do contrato, sera designado um gestor do
contrato.
2. O gestor do contrato pode vir a ser substituido temporaria ou definitivamente sem que isso
implique alteragfio do contrato.
3. A substituicio do gestor de contrato é oponivel ao adjudicatério por mera notificacio.

Clausula 21.2
Contrato

1. O contrato, que seri reduzido a escrito, considera-se composto pelo respetivo clausulado
contratual e integra, ainda, os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos

concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo

orgdo competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificacbes relativos ao Caderno de Encargos;

¢) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

€) O gestor do contrato em nome das entidades adjudicantes, [conforme o disposto na alinea

i) do n.° 1 do Artigo 96.°, conjugado com o disposto no Artigo 290.°-A, ambos do CCP];

f) Todos os outros documentos que sejam referidos no clausulado contratual ou no Caderno

de Encargos.
2. Em caso de divida ou contradi¢io a interpretaciio deveré ter em conta a regra da prevaléncia
estabelecida nos nimeros 2 a 6 do artigo 96° do CCP.
3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 1 e o clausulado do contrato,
prevalecem os primeiros, salvo quanto a ajustamentos propostos de acordo com o disposto no
artigo 99° do Cédigo dos Contratos Piblicos (na sua actual redacgdo), e aceites pelo
adjudicatério nos termos do disposto no artigo 101.° desse mesmo Codigo.

4. Todas as situacdes juridicas ndo previstas no titulo contratual serdo reguladas pelo CCP.
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Clausula 22.2

Protecio de dados
1. As partes obrigam-se durante a vigéncia do contrato e apds a sua cessago, a néo ceder,
revelar, utilizar todos e quaisquer elementos ou informagdes que tenham sido confiados pela
contraparte ou de que tenham tido conhecimento por for¢a do presente contrato.
2. Os dados pessoais a que o adjudicatario tenha acesso ou abrigo do contrato serdo tratados
na estrita observaincia com as instrucdes da entidade adjudicante e nos termos do Regulamento
Geral de Protecao de Dados.
3. O adjudicatario compromete-se a ndo copiar, reproduzir, adaptar, difundir, transmitir ou
divulgar quaisquer informacdes ou dados referentes a terceiros que tenha tido conhecimento
por for¢a do presente procedimento/contrato.
4. As partes obrigam-se a cumprir, nos seus precisos termos, o disposto no Regulamento Geral

de Protecdo de Dados.

Clausula 23.2
Extinc¢ido do contrato
1. O incumprimento, por uma das partes, das obrigacoes resultantes do presente contrato
confere 3 outra parte o direito de rescindir o contrato, nos termos do regime substantivo dos
contratos administrativos, Parte III, Titulo I, Capitulo VIII, artigos 330° a 335° do CCP, sem
prejuizo das correspondentes indemnizacoes legais.
2. Sio causas de extin¢ao do contrato:
a) A falta de cumprimento;
b) A impossibilidade definitiva e todas as restantes causas de extingio das obrigagGes
reconhecidas pelo direito civil;
¢) A revogacio;
d) A resolucio, por via de decisdo judicial ou arbitral ou por decis@o do contraente publico,
devido a situacdes de grave violacdo das obrigagdes assumidas pelo cocontratante
(adjudicatario) ou com fundamento na altera¢do anormal e imprevisivel das circunstincias
que afetem gravemente os principios de boa-fé ou do interesse ptiblico.
3. No 4mbito das mesmas disposicdes, podera ainda ocorrer a rescisdo do contrato por matuo

acordo.

11/13



n)

Clausula 24.2
Legislacio aplicavel e foro competente

1. A tudo o que ndo esteja especialmente regulamentado no presente caderno de encargos
aplica-se o regime previsto no Cédigo dos Contratos Péblicos (CCP) aprovado pelo Decreto-Lei
n.° 18/2008 de 29 de Janeiro, na sua atual redagéo, e demais legislacdo e regulamentagdo
aplicvel e, em qualquer caso, sempre a Lei portuguesa.
2. Os litigios decorrentes da execugdo, interpretagéo e aplicacdo das regras contratuais seréo
submetidos a uma tentativa de conciliag¢io a realizar entre os representantes expressamente
designados para o efeito pelas partes, no prazo de 10 (dez) dias, seguidos, contados da
solicitaciio que para o efeito qualquer das partes produza.
3. Frustrada a conciliacio, para todas as questdes emergentes do contrato sera competente o

Tribunal Administrativo e Fiscal de Castelo Branco, com expressa rentincia a qualquer outro.
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PARTE I1

Especificacoes Técnicas (minimas)

1. Pretende a Universidade da Beira Interior adquirir Servicos de Avaliagdo de Aptidoes
Cognitivas e Conhecimentos da Lingua Inglesa aos candidatos ao Curso de Medicina,
respeitando os seguintes requisitos:
a) A bateria de testes de aptiddes cognitivas ndo pretende avaliar dados curriculares ou
conhecimentos de caracter cientifico.
b) A bateria de testes de aptiddes cognitivas deve avaliar o potencial cognitivo dos
candidatos incluindo testes que avaliem o Raciocinio Abstracto, o Raciocinio Numérico
(Quantitativo) e o Raciocinio Verbal.
¢) Os testes utilizados devem estar adaptados & populacio portuguesa e devem ter a sua
fiabilidade e validade atestadas.
d) Os testes utilizados ndo devem ter sido comercializados anteriormente, ou devem possuir
versdes nio comercializadas, a fim de garantir que o seu contetido é desconhecido para todos
os candidatos.
e) Avaliacio dos conhecimentos da lingua inglesa ao nivel da compreenséo oral e escrita,
com emissdo de certificado de validade aceite para outros fins.
f) Realizacdo, num tnico dia, de todas as provas.
g) Demonstracdo de possuirem capacidade de organizagio e de logistica, para aplicacéo
destas provas a um universo estimado de 160 candidatos em duas ou trés cidades diferentes.
h) Apresentacdo, para cada candidato, dos resultados de cada uma das provas, numa escala
de1a9g.
i) Apresentacio das tabelas de normas.
2. A Avaliacio de Aptiddes Cognitivas e Conhecimentos da Lingua Inglesa abrange:
a) Aplicacio das provas;
b) Correcio das provas;
¢) Anaélise dos resultados;
d) Elaboracio de Relatério a entregar a Universidade da Beira Interior.
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